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La ricerca bibliografica 

 
La funzione di mediazione propria della biblioteca viene realizzata 

attraverso l’organizzazione dei servizi e la predisposizione di strumenti 

volti ad agevolare il lettore nel suo lavoro di ricerca col fine di metterlo in 

condizione di sfruttare appieno il patrimonio di informazioni posseduto.  

Chi si reca in biblioteca o è interessato a consultare un libro di cui 

conosce il titolo o il nome dell’autore o desidera approfondire un 

determinato argomento, e in questo caso non sa cosa cercare. 

Gli strumenti di cui può avvalersi sono due:  

• le bibliografie  

• i cataloghi 

 

Definito l’obiettivo della ricerca occorre: 

1. raccogliere le informazioni bibliografiche 

2. acquisire i documenti 
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La ricerca bibliografica in sede 

 
La Biblioteca dipartimentale dispone delle seguenti risorse: 

 

•  Il nostro OPAC, cioè il catalogo on-line della nostra biblioteca; 

•  Il catalogo on-line SEBINA delle biblioteche della Sapienza; 

•  Il catalogo delle opere in continuazione; 

•  Il catalogo dei periodici (cartaceo e on-line); 

•  Il catalogo italiano dei Periodici ACNP; 

•  I repertori bibliografici; 

•  Le risorse elettroniche locali (banche dati, repertori); 

•  Le risorse elettroniche remote (periodici elettronici);  

•  Il catalogo nazionale SBN (Indice); 

•  I cataloghi on-line di biblioteche italiane e straniere; 

•  I motori di ricerca.  

 



L’OPAC di Biblioteca 
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http://opac.uniroma1.it/SebinaOpacRMS/Opac?sysb=RMSSS 

http://opac.uniroma1.it/SebinaOpacRMS/Opac?sysb=RMSSS


La scheda del catalogo elettronico 1/2 
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La scheda del catalogo elettronico 2/2 
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Il catalogo collettivo della Sapienza 
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Un’opera potrebbe non figurare sul catalogo in linea della biblioteca del nostro 

Dipartimento, ma essere posseduta da un’altra biblioteca della Sapienza. 

http://opac.uniroma1.it/SebinaOpacRMS/Opac 

http://opac.uniroma1.it/SebinaOpacRMS/Opac


La scheda del catalogo Sapienza 
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Il catalogo dei periodici ACNP 1/4 
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http://acnp.unibo.it/cgi-ser/start/it/cnr/fp.html 

http://acnp.unibo.it/cgi-ser/start/it/cnr/fp.html
http://acnp.unibo.it/cgi-ser/start/it/cnr/fp.html
http://acnp.unibo.it/cgi-ser/start/it/cnr/fp.html


Il catalogo dei periodici ACNP 2/4 
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Il catalogo dei periodici ACNP 3/4 
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Il catalogo dei periodici ACNP 4/4 
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Altri strumenti di ricerca: i repertori 
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• Tusculum lexicon = Dictionnaire des auteurs grecs et latins 

• Personennamen in der Antike 

• Personennamen des Mittelalters  

• Annuario delle biblioteche italiane 

• Dizionario biografico degli italiani 

• Bibliografia storica nazionale 

• Inventari dei manoscritti delle biblioteche d’Italia (Mazzatinti-Sorbelli), 1891 

• IMB International Medieval Bibliography 

• Acta Sanctorum 

• In principio (incipitario di manoscritti) 

• Patrologia Latina  

• Patrologia Greca 

• M.G.H. Monumenta Germaniae Historica 

• Medioevo Latino 

• Potthast, Repertorio di fonti per il Medio Evo 

• Eubel, Hierarchia Cattolica (storia ecclesiastica)  

• Gams, Series episcoporum 

• Lexicon des Mittelalters 

• Typologie des sources du Moyen Âge occidental, diretta da L. Genicot  

 



Il catalogo nazionale SBN  1/2  
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http://www.sbn.it/opacsbn/opac/iccu/base.jsp 

http://www.sbn.it/opacsbn/opac/iccu/base.jsp


Il catalogo nazionale SBN 2/2  
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Le bibliografie 

Le bibliografie (o repertori bibliografici) sono elenchi di libri; possono 

essere organizzati per argomento o per disciplina, oppure per area 

geografica, come le bibliografie nazionali, che comprendono tutti i libri 

pubblicati in un determinato paese senza alcun riferimento al loro 

contenuto, o limitate a periodi cronologicamente definiti all’interno di un 

preciso argomento.  

 

Questi strumenti servono a sapere cosa è stato pubblicato su un 

determinato argomento e costituiscono una prima chiave di ricerca.  
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Il catalogo cartaceo 

Un catalogo di tipo tradizionale è un insieme di schede cartacee di formato standard 

(cm. 7,5 x 12,5) raccolte ed ordinate secondo criteri omogenei in uno schedario. Ogni 

scheda rappresenta un documento e serve a fornire le indicazioni per poterlo 

recuperare negli scaffali o nei magazzini (segnatura o collocazione).  

Al centro: descrizione del documento che riporta gli elementi essenziali per la sua 

identificazione, ognuno contrassegnato da una punteggiatura convenzionale, in una 

successione stabilita da uno standard internazionale: titolo, nome e cognome 

dell’autore, altre responsabilità intellettuali, edizione, luogo di pubblicazione, editore, 

anno, numero di pp., dimensioni, titolo collana e numero, codice ISBN. 

In alto a sin.: l’accesso formale [intestazione](cognome e nome dell’autore; prima 

parola del titolo se si tratta di un’opera anonima), oppure l’accesso semantico, cioè il 

soggetto, un termine (descrittore) che esprime il contenuto concettuale. 

Gli accessi servono al bibliotecario per ordinare le schede nei diversi cataloghi e al 

lettore per individuare l’opera che cerca. 

In alto a destra: segnatura di collocazione che indica in quale punto si trova il libro  

In basso a destra: il numero di ingresso o di inventario che si assegna al libro quando 

entra in biblioteca. 
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Il catalogo cartaceo: la scheda 
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Il catalogo cartaceo: tipologie di catalogo 

• elettronico  

• metaopac (sistema di interrogazione cumulativa di cataloghi delle Biblioteche) 

• alfabetico per autori e titoli 

• per soggetti, sistematico per materia o classificato secondo un sistema di classificazione 

(Classificazione Decimale Dewey) 

• dizionario (fonde schede per autore con quelle per soggetto in un unico ordine alfabetico) 

• periodici 

• manoscritti 

• libri antichi 

• spartiti musicali 

• microforme (microfilm e microfiche) 

• tesi di laurea 

• cd-rom 

• risorse elettroniche locali e remote 

• topografico   

• carte geografiche 

• facsimili 

 

06/05/2016 La ricerca bibliografica Pagina 19 



L’OPAC 

OPAC  = On-line Public Access Catalogue  

(Catalogo in rete ad accesso pubblico)  

 

È il catalogo informatizzato di una biblioteca o di più biblioteche (in 

questo caso si definisce un catalogo collettivo). È consultabile tramite 

Internet liberamente e gratuitamente.  

 

Il processo di informatizzazione delle biblioteche, iniziato nella prima metà degli 

anni Ottanta, ha prodotto il trasferimento dei dati contenuti nel catalogo cartaceo 

in banche dati digitali in linea, lavoro complesso e laborioso, soprattutto per 

quanto concerne l’inserimento dei dati relativi ai volumi pubblicati prima del 1981 

(il c.d. “pregresso”), che non tutte le biblioteche sono riuscite a completare.  

 

È quindi opportuno consultare il catalogo informatizzato di una 

biblioteca, ma anche il catalogo cartaceo a schede.  

 

06/05/2016 La ricerca bibliografica Pagina 20 



I parametri di ricerca 

In un catalogo cartaceo:  

-il titolo esatto  

-il nome dell’autore  

-il soggetto  

In un OPAC:  

l’autore  

il titolo  

il soggetto  

il codice ISBN (International Standard Book Number),  

l'editore  

la collana  

la lingua  

l'anno di pubblicazione  

la parola chiave (campo ricerca libera).  
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I vantaggi della ricerca su un OPAC 

• Possibilità di utilizzare diversi parametri di ricerca. 

• Possibilità di filtrare la ricerca con vari criteri o sottocataloghi 

(Libro moderno, Libro antico, Audio-Video-PC, Grafica, Materiale 

sonoro e musicale).  

• Possibilità di effettuare una ricerca bibliografica senza recarsi in 

biblioteca. 

• Possibilità di navigare, attraverso i link interni, fra i vari campi 

della descrizione.   

• Possibilità di visualizzare le diverse localizzazioni dell’opera, con 

le informazioni relative alla biblioteca che possiede quel documento 

e ai dati gestionali che ne permettono la richiesta (numero 

d'inventario, collocazione) oltre ad altre informazioni di servizio quali 

le condizioni di circolazione dell'opera (disponibile per il prestito, 

escluso dal prestito, attualmente in prestito, ecc.).  
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Il recupero del documento 

1. Ricerca della notizia bibliografica 

2. Localizzazione del documento 

3. Recupero del documento trovato attraverso: 

- consultazione in sede 

- prestito locale 

 

OPPURE (nel caso la biblioteca non possegga le opere di cui 

l’utente ha bisogno):  

• ILL  

• DD 
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ILL (InterLibrary Loan)  

Servizio di prestito interbibliotecario per le monografie 

che consiste in una richiesta di prestito inviata dalla 

nostra biblioteca alla biblioteca che possiede il libro. 

 

06/05/2016 La ricerca bibliografica Pagina 24 



DD: Document Delivery 

Servizio di Document Delivery, cioè la richiesta ad 

un’altra biblioteca di fornire le fotocopie o la scansione 

di un articolo pubblicato in una rivista o di un 

contributo contenuto in un volume miscellaneo. 

 

Modalità: 

-richiesta tradizionale 

-e-mail 

-Nilde 
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Nilde (Network Inter-Library Document Exchange) 

È un software per il servizio di fornitura di documenti 

che permette alle biblioteche di richiedere e di fornire 

documenti in maniera reciproca. 

 

Prevede un modulo riservato agli utenti che, previa 

registrazione, possono richiedere alla Biblioteca la 

fornitura di un documento di difficile reperimento nelle 

biblioteche locali. 
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Nilde (Network Inter-Library Document Exchange) 
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https://nilde.bo.cnr.it/ 

https://nilde.bo.cnr.it/


Nilde: la registrazione 1/4 
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Nilde: la registrazione 2/4 
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Nilde: la registrazione 3/4 
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Nilde: la registrazione 4/4 
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Reference 

Il servizio di Reference è un servizio che si propone di rispondere alle 

necessità di informazione bibliografica e documentaria degli utenti, 

associando l’utilizzo di repertori tradizionali all’uso di strumenti 

telematici. È un complesso di attività che rappresenta un’estensione 

concettuale e pratica della semplice informazione bibliografica. È 

un’assistenza personale all’utente che si concretizza con il recupero dei 

documenti.  

 

Può essere: 

• tradizionale 

• on-line 

• a domicilio 
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